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	KARTA USŁUGI
	Nr karty

16

	
	Urząd Gminy w Szczurowej
	Data wydania:

18.09.2013 r.


	NAZWA USŁUGI
	Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej

	OPIS SPRAWY/ZADANIA
	1. Osoba fizyczna składa wniosek o wpis do CEIDG za pośrednictwem formularza elektronicznego dostępnego na stronie internetowej CEIDG oraz Biuletynie  Informacji Publicznej ministra właściwego  do spraw gospodarki. System teleinformatyczny CEIDG przesyła wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektronicznej potwierdzenie złożenia wniosku.

2. Wniosek o wpis do CEIDG może być również złożony na formularzu zgodnym z określonym wzorem wniosku, w wybranym przez przedsiębiorcę urzędzie gminy: osobiście albo wysłany listem poleconym. Wniosek wysłany listem poleconym powinien być opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy, którego własnoręczność poświadczona jest przez  notariusza.
3. Organ Gminy weryfikuje treść wniosku pod względem formalnym i potwierdza wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjęcie wniosku.
4. Organ Gminy przekształca wniosek na formę elektroniczną i przesyła do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od jego otrzymania. Gdy wniosek złożony jest niepoprawny, Wójt, niezwłocznie wzywa do skorygowania lub uzupełnienia wniosku, wskazując uchybienia w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
/Art. 26 i 27 ustawy o swobodzie działalności gospodarczej Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz.1447 ze zm./

	KOGO DOTYCZY
	Osób fizycznych, podejmujących działalność gospodarczą

	WYMAGANE DOKUMENTY
	· wypełniony wniosek o  wpis, zmianę wpisu, zawieszenie działalności, odwieszenie działalności, skreślenie wpisu do CEIDG
· dowód osobisty lub inny dokument  potwierdzający tożsamość

· Numer NIP

	FORMULARZE, WNIOSKI DO POBRANIA
	Osoba fizyczna składa wniosek o wpis do CEIDG za pośrednictwem formularza elektronicznego dostępnego na stronie internetowej CEIDG www.ceidg.gov.pl oraz osobiście w Urzędzie Gminy w Szczurowej, pok. 28.

	OPŁATY
	Rejestracja  i wszystkie czynności są bezpłatne /art.29  ustawy z dnia 02 lipca 2004r o swobodzie działalności gospodarczej Dz. U. z 2010 r. Nr 220,poz.1447 ze zm./

	JEDNOSTKA / OSOBA ODPOWIEDZIALNA
	Podinspektor ds. działalności gospodarczej Wydziału Inwestycji, Rolnictwa i Ochrony Środowiska Urzędu Gminy w Szczurowej – Halina Łoboda, pok. 28, usc@szczurowa.pl, tel. 14 671 47 69 wew. 34

	MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
	 Urząd Gminy Szczurowa ul. Lwowska 2,  pokój Nr 28

	TERMIN 

ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Organ  Gminy przekształca wniosek na formę elektroniczną i przesyła do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od jego otrzymania.

	PODSTAWA PRAWNA 
	Ustawa z dnia 02 lipca 2004r o swobodzie działalności gospodarczej /tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 220, poz.1447 ze zm./

	TRYB ODWOŁAWCZY
	 Brak trybu odwoławczego

	  UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE
	Wniosek złożony osobiście  jest załatwiany na bieżąco.
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